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Entidade Adjudicante | Comissao Cultural de Marinha
Numero Processo Despesa | 3021001258
Procedimento | Concurso Publico Urgente

Objeto do Contrato | Aquisicao dos servicos de limpeza

CADERNO DE ENCARGOS




rMarinha

Caderno de Encargos

PARTE I -~ CLAUSULAS GERAIS
CAPITULO I - Disposicdes Gerais

Artigo 1.2 | Objeto

O presente caderno de encargos compreende as clausulas a incluir no contrato e tem por
objeto a aquisicdo de servigos de limpezas, conforme Anexo A, pelo Ministério da Defesa
Nacional — Marinha - Comissdo Cultural de Marinha, doravante designado por contraente
publico.

Artigo 2.2 | Contrato
1. O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus anexos, caso o
contrato seja reduzido a escrito.
2. O contrato a celebrar integrara os seguintes elementos:
a) Os suprimentos dos erros e das omissdes do caderno de encargos identificados
pelos concorrentes, desde que expressamente aceites pelo 6rgdo competente para a
decisdo a contratar;
b)  Os esclarecimentos e as retificagdes relativos ao caderno de encargos;
c) O caderno de encargos e respetivos anexos;
d) A proposta adjudicada;
e)  Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.
3. Em caso de duvida ou divergéncia entre 0s documentos acima referidos, prevalecem
os documentos pela ordem indicada no nimero anterior.

Artigo 3.° | Duracdo e vigéncia do Contrato

1. O contrato entrard em vigor a 01 de fevereiro de 2021 e a execucdo de todos os
servicos decorrentes das obrigagSes contratuais serdo efetuadas até ao dia 28 de fevereiro
de 2021, inclusive.

2. O contrato poderd ser renovado mensalmente, até & entrada em vigor do acordo
quadro da Unidade Ministerial de Compras da Secretaria-Geral do Ministério da Defesa
Nacional, sendo para tal notificado o adjudicatario até ao uitimo dia Util do termo do prazo
do contrato inicial.

3. O contrato cessard quando forem quitadas todas as prestacdes.

Artigo 4.° | Local da prestacao dos servicos

1. Os servigos serdo prestados em conformidades com a especificacdo técnica em Anexo
A, ao presente caderno de encargos, do qual faz parte integrante.

2. Todas as despesas e custos com os servigos objeto do contrato para o local da
prestagéo dos servigos sdo da responsabilidade do adjudicatario.

CAPITULO II - Obrigacdes Contratuais
SECCAO I - Obrigacbes do Adjudicatario

Artigo 5.2 | Obrigagdes principais do adjudicatario
Sem prejuizo de outras obrigagdes previstas na legislagdo aplicidvel, no presente Caderno
de Encargos ou nas clausulas contratuais, da celebragdo do contrato decorrem para o
adjudicatario as seguintes obrigacdes:
a) Obrigacdo da prestacdo dos servicos identificados na sua proposta no prazo
indicado no artigo anterior;
b) Obrigacdo de garantia da boa execugdo dos servigos;
c) Obrigacao de pagamento de todas as despesas decorrentes de prestagdo de
caugbes e do processo de fiscalizagdo prévia pelo Tribunal de Contas, se aplicivel;
d) Obrigagdo de manter o primeiro outorgante atualizado das contribuicdes perante
a Seguranga Social e as Finangas, através das respetivas declaragdes ou certiddes,
sem as quais ndo serdo efetuados pagamentos.

MIMISTERIO DA DEFESA HACIONAE | MARINHA |Comissao Cultural de Marinha Paging 1 de 1

Praca do Império  1400-206 Lisboa

E-mail. cem gerali@marinha.pt- Telefone: (351) 210 577 300



+Marinha

Caderno de Encargos

Artigo 6.° | Conformidade dos servicos

1. O adjudicatario obriga-se a prestar ao contraente pablico os servicos objeto do
contrato de acordo com as carateristicas, especificagdes e requisitos técnicos.

2.  Os servigos objeto do contrato devem ser prestados em perfeitas condicdes de serem
utilizados para os fins a que se destinam.

3. O adjudicatdrio € responsavel, perante o contraente piblico, por qualquer discrepancia
dos servigos objeto do contrato, apuradas nos termos artigo 8. n.% 1,

Artigo 7.° | Inspecdo dos servicos

1. Efetuada a prestagdo dos servicos objeto do contrato, o contraente publico, por si ou
através de terceiro por ele designado, procede, de forma regular, a inspegdo dos mesmos,
com vista a verificar, respetivamente, se os mesmos correspondem as especificagbes e
requisitos técnicos definidos no presente Caderno de Encargos e na proposta adjudicada,
bem como outros requisitos exigidos por lei.

2. Durante a inspecdo, o adjudicatario deve prestar aos servigos competentes do
contraente plblico toda a cooperagdo e todos os esclarecimentos necessarios, podendo
fazer-se representar durante a realizagdo daquela inspecdo, através de pessoas
devidamente credenciadas para o efeito.

3. Quando a inspecdo qualitativa for efetuada com recurso a servicos, contratados
especificamente para esse efeito, os encargos dai decorrentes, devidamente comprovados,
sdo da responsabilidade do adjudicatario.

Artigo 8.° | Inconformidades ou discrepancias

1.  No caso da inspegdo indicada no artigo anterior ndo comprovar a total conformidade
dos servigos objeto do contrato, bem como a sua conformidade com as exigéncias legais,
ou no caso de existirem discrepancias com as carateristicas, especificacdes e requisitos
técnicos definidos no presente Caderno de Encargos, o contraente publico deve disso
informar, por escrito, o adjudicatério.

2. No caso previsto no ndmero anterior, o adjudicatario deve proceder, & sua custa e no
prazo razoavel que for determinado pelo contraente publico, as substituicbes necessarias
para garantir o cumprimento das exigéncias legais e das carateristicas, especificagGes e
requisitos técnicos anteriormente referidos.

3. Apos a realizagdo das substituigdes necessérias pelo adjudicatério, no prazo respetivo,
o contraente publico procede & realizagdo de nova inspegdo, nos termos do artigo anterior.

Artigo 9.° | Rececdo dos servicos
1.  Apds a prestacdo dos servigos, deve ser emitida a respetiva fatura em duplicado com
a indicagdo bem visivel de:

a) Numero do Processo de Despesa (NPD);

b) Numero do Pedido de Compra (PC) ou do Contrato;

c) Numero do Compromisso;

d) Morada;

e) IBAN e codigo SWIFT;

f) Endereco de Email;

g) NIPC ou VAT NUMBER,
2. As faturas deverdo ser remetidas ao contraente publico no prazo maximo de 5 dias
Uteis apds a assinatura do auto de rececao respetivo, de acordo com os art.2 70 e 369 do
CIVA.

Artigo 10.° | Aceitagdo dos servigos

1. Caso as inspegdes a que se refere o artigo 7.9 comprovem a total conformidade dos
servigos objeto do contrato com as exigéncias legais, e neles nio sejam detetados quaisquer
defeitos ou discrepancias com as carateristicas, especificagdes e requisitos técnicos definidos
no presente Caderno de Encargos, deve ser emitido, no prazo maximo de 8 dias a contar da
data final das inspeges, um auto de recegdo, assinado pelos representantes do
adjudicatario e do contraente publico.
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2. Com a assinatura do auto a que se refere o nimero anterior, ocorre a transferéncia da
posse e da propriedade dos servigos objeto do contrato para o contraente publico, bem como
do risco de deterioragdo ou perecimento dos mesmos, sem prejuizo das obrigacdes de
garantia técnica que impendem sobre o adjudicatario.

Artigo 11.° | Rejeicdo dos servigos
1. Os servigos rejeitados sdo considerados para todos os efeitos como nédo entregues.
2. Estas rejeigdes serdo alvo de notificagdo ao adjudicatario.

Artigo 12.° | Garantia dos servigos

1. A garantia dos servigos importa sobre o compromisso de o adjudicatdrio se
responsabilizar perante a entidade adjudicante, sem quaisquer encargos adicionais para
este, de substituir no caso de este ndo corresponder as condigdes enumeradas na sua
proposta.

2. Se por forga da lei nada obstar em contrario, todas as obrigagbes descritas no presente
contrato relativas a garantia dos servigos sdo da exclusiva responsabilidade do adjudicatario.

Artigo 13.° | Dever de sigilo

1. O adjudicatario deve guardar sigilo sobre toda a informagio e documentagdo, técnica
e ndo técnica, comercial ou outra, relativa & atividade da Marinha, de qgue possa ter
conhecimento ao abrigo ou em relagdo com a execucdo do contrato.

2. A informacdo e a documentagdo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser
transmitidas a terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que nio
o destinado direta e exclusivamente & execugdo do contrato.

SECGAO II - Obrigagbes da Entidade Adjudicante

Artigo 14.° | Preco Base
O prego acima referido ndo pode, em caso algum, exceder o montante total maximo de
12.032,00€ (IVA excluido), considerado como pardmetro base do preco contratual.

Artigo 15.9 | Preco Contratual

1. Pela prestagdo dos servigos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das
demais obrigagbes constantes do presente Caderno de Encargos, o contraente pliblico deve
pagar ao adjudicatario o prego constante da proposta adjudicada, acrescido de IVA a taxa
legal em vigor,

2. O prego referido no nimero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja
responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida ao contraente piblico, nomeadamente
os encargos decorrentes da utilizagdo de marcas registadas, patentes ou licencas.

Artigo 16.° | Condicdes de pagamento

1. As quantias devidas pelo contraente publico, nos termos dos artigos anteriores, serio
pagas no prazo de 60 (sessenta) dias apos a recegdo pelo contraente plblico das respetivas
faturas, as quais s6 podem ser emitidas apds o vencimento da obrigagdo respetiva.

2. Para os efeitos do niumero anterior, a obrigacdo considera-se vencida com a assinatura
do documento de quitacdo respetivo.

3. Em caso de discordancia por parte do contraente publico, quanto aos valores indicados
nas faturas, deve este comunicar ao adjudicatario, no prazo de 8 (oito) dias, por escrito, os
respetivos fundamentos, ficando o adjudicatario obrigado a prestar os esclarecimentos
necessarios ou proceder a emissdo de nova fatura corrigida, em igual prazo.

4. Desde que devidamente emitidas e observado o disposto no ponto 1. do presente
artigo, as faturas sdo pagas através de transferéncia eletrénica.

5. O adjudicatario ndo pode efetuar a transmissdo de créditos ao abrigo de contratos de
factoring ou proceder a cessio de créditos sem autorizagdo expressa do contraente publico.
6. Caso o contrato esteja sujeito a fiscalizagdo prévia do Tribunal de Contas, nédo serdo
efetuados quaisquer pagamentos antes da obtencdo da Declaracio de Conformidade ou
Concessao de Visto pelo Tribunal de Contas.
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Artigo 17.° | Mora no pagamento

1. O adjudicatario tera direito a juros de mora no pagamento das situagdes liquidadas e
aprovadas, quando a mesma exceder 60 (sessenta) dias a contar da data da ap rovac3o da
fatura.

2. Se o atraso na realizagdo de qualquer pagamento se prolongar por mais de 120 (cento
e vinte) dias, o adjudicatario podera proceder a resolugdo do contrato.

3. Os prazos referidos no presente artigo sé iniciam a sua contagem apés a emiss3o dos
documentos mencionados no ponto 5. do artigo anterior, quando aplicavel.

CAPITULO III - Penalidades Contratuais e Resolugao do Contrato

Artigo 18.° | Penalidades contratuais
1.  Peloincumprimento de obrigacdes emergentes do contrato, o contraente pUiblico pode
exigir do adjudicatario o pagamento de uma pena pecunidria, de montante a fixar em fungao
da gravidade do incumprimento, nos sequintes termos:
a) Nos 8 (oito) dias além do prazo fixado no n.© 3 do artigo 3° a penalidade sera de
0,5%o0, por cada dia de atraso;
b) Entre os 9 (nove) e os 30 (trinta) dias além do prazo fixado no n.9 3 do artigo
39, a penalidade sera de mais 1%o, por cada dia de atraso;
c) Apds 31 (trinta e um) dias além do prazo fixado no n.° 3 do artigo 39, a
penalidade sera de mais 1,5%o0, por cada dia de atraso.
2. O valor acumulado das sangBes pecunidrias ndo pode exceder 20% do preco
contratual, sem prejuizo do poder de resolugdo do contrato.
3. A sancdo pecunidria aplicada sera descontada na fatura imediatamente seguinte ao
facto que a originou ou, caso tal ndo seja possivel, sera emitida nota de crédito.
4. Na determinagdo da gravidade do incumprimento, o contraente publico tem em conta,
nomeadamente, a dura¢do da infragdo, a sua eventual reiteragdo, o grau de culpa do
adjudicatdrio e as consequéncias do incumprimento.
5. O contraente publico pode compensar os pagamentos devidos ac abrigo do contrato
com as penas pecunidrias devidas nos termos do presente artigo.
6. As penas pecuniarias previstas no presente artigo ndo obstam a que o contraente
publico exija uma indemnizagdo pelo dano excedente.

Artigo 19.° | Forca maior
1. N&o podem ser impostas penalidades ao adjudicatéario, nem é havida como
incumprimento, a ndo realizagdo pontual das prestagbes contratuais a cargo de qualquer
das partes que resulte de caso de forga maior, entendendo-se como tal as circunstincias
que impossibilitem a respetiva realizagdo, alheias a vontade da parte afetada, que ela n3o
pudesse conhecer ou prever & data da celebragdo do contrato e cujos efeitos ndo lhe fosse
razoavelmente exigivel contornar ou evitar.
2. Podem constituir forca maior, se se verificarem os requisitos do nimero anterior,
designadamente, tremores de terra, inundagdes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves,
embargos ou bloqueios internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e
determinagées governamentais ou administrativas injuntivas.
3. N&o constituem forga maior, designadamente:
a) Circunstédncias que ndo constituam forca maior para os subcontratados do
adjudicatario, na parte em que intervenham;
b)  Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do adjudicatario ou a grupos
de sociedades em que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de
sociedades dos seus subcontratados;
¢) Determinagdes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza
sancionatdria ou de outra forma resultantes do incumprimento pelo adjudicatério de
deveres ou 6nus que sobre ele recaiam;
d) Manifestacdes populares devidas ao incumprimento pelo adjudicatario de normas
legais;
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e) Incéndios ou inundagdes com origem nas instalagdes do adjudicatario cuja causa,
propagacao ou proporgoes se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento
de normas de seguranca;
f)  Avarias nos sistemas informaticos ou mecanicos do adjudicatario ndo devidas a
sabotagem;
g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.
4. A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forga maior deve
ser imediatamente comunicada a outra parte.
5. A forca maior determina a prorrogac¢éo dos prazos de cumprimento das obrigagdes
contratuais afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao
impedimento resultante da forga maior.

Artigo 20.° | Resolugao por parte do contraente pablico

1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo do contrato previstos na lei, o
contraente publico pode resolver o contrato, a titulo sancionatério, no caso de o
adjudicatario violar de forma grave ou reiterada qualquer das obrigagdes que lhe incumbem.
2. O direito de resolugdo referido no nimero anterior exerce-se mediante declaracdo
enviada ao adjudicatario e ndo determina a repeti¢do das prestacdes ja realizadas, a menos
que tal seja determinado pelo contraente publico e sem prejuizo do respetivo direito de
indemnizagdo e do pagamento pela parte, e apenas pela parte, do contrato executado até
ao prazo estabelecido no numero 3 do artigo 3.° deste Caderno, pelo adjudicatario.
Artigo 21.° | Resolugao por parte do adjudicatario

1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo previstos na lei, o adjudicatario
pode resolver o contrato quando qualquer montante, que Ihe seja devido, esteja em divida
hé mais de 120 {cento e vinte) dias.

2.  Nos casos previstos no ponto 1. do presente artigo, o direito de resolugdo pode ser
exercido mediante declaragdo enviada ao contraente publico, que produz efeitos 30 (trinta)
dias apés a sua recegdo, salvo se esta ultima cumprir as obrigacbes em atraso durante esse
prazo, acrescidas dos juros de mora a que houver lugar.

3. Aresolugdo do contrato nos termos dos niumeros anteriores ndo determina a repetigdo
das prestagSes ja realizadas pelo adjudicatério, cessando, porém, todas as obrigactes deste
ao abrigo do contrato, com excegdo daquelas a gue se refere o artigo 444.° do CCP.

CAPITULO IV - Disposicdes Finais

Artigo 22.° | Comunicagies e notificacbes
1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificagdes e
comunicagdes entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do CCP,
para o domicilio ou sede contratual de cada uma, identificados no contrato,
2. Qualquer alteragdo das informagfes de contato constantes do contrato deve ser
comunicada a outra parte, por escrito.
3. As partes estdo vinculadas pelo dever de colaboragdo mutua, designadamente no
tocante a prestagdo reciproca de informagdes necessarias & boa execugdo do contrato.
Artigo 23.° | Cessdo da posicao contratual e subcontratacéo
1. O Segundo Outorgante ndo pode ceder a sua posigdo contratual ou qualquer dos
direitos e obrigagbes decorrentes do contrato sem autorizagdo prévia da entidade
adjudicante, e nos termos previsto no CCP.
2.  Para efeitos da autorizag@o prevista no numero anterior, o adjudicatario deve:
a) Submeter um requerimento a entidade adjudicante a solicitar a posicdo
contratual, identificando o cessionario e as razdes e respetivos fundamentos;
b) Ser apresentada pelo cessionario toda a documentacdo exigida ao adjudicatério
no presente procedimento;
c) O Primeiro Outorgante apreciar, designadamente, se o cessionario ndo se
encontra em nenhuma das situagdes previstas no artigo 55.9 do Cédigo dos Contratos
Pablicos, e se tem capacidade técnica e financeira para assegurar o exato e pontual
cumprimento do contrato.
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3. O Segundo Outorgante ndo pode subcontratar ao abrigo do contrato celebrado sem
autorizagdo prévia da entidade adjudicante, e nos termos previsto no CCP.

Artigo 24.° | Fiscalizacao

1. N&o obstante todos os direitos e deveres decorrentes do presente Caderno de Encargos
o0 contraente publico reveste-se dos poderes conferidos pelo artigo 302.° do CCP.

2. O poder de fiscalizagdo serd exercido através dos servigos competentes do contraente
publico,

Artigo 25.° | Gestor do Contrato
Nos termos do artigo 96.°, conjugado com o artigo 290.9-A do CCP, serd designado um
gestor do contrato, com a fungdo de acompanhar permanentemente a execucao deste.

Artigo 26.° | Foro competente

Para a resolugéo de todos os litigios decorrentes do contrato, designadamente a sua
interpretacdo, execugdo, incumprimento, invalidade ou resolucdo do contrato é competente
o Tribunal Administrativo de Circulo de Lisboa, com expressa rendncia a qualquer outro.

PARTE II - CLAUSULAS ESPECIAIS

Artigo 27.° | Requisitos Técnicos
A Especificacdo Técnica faz parte integrante do presente Caderno de Encargos, constando

do Anexo A.

O Diretor da Comissdo Cultural de Marinha,
Em regime de supléncia, no termo do artigo 42.° Cédigo de Procedimento
Administrativo,

&’!‘“’“\’C’Y\‘M Rovo Rea—

Anibal\losé Ramos Borges”
Conftra-almirante
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ANEXO A - Especificacao Técnica

Identificacdo dos locais a prestar o servico

LOCAIS PARA A PRESTACAO DE SERVICOS

Comissdo Cultural de Marinha e Museu de Marinha e Planetario
Biblioteca Central de Marinha Calouste Gulbenkian

Praga do Império Praga do Império

1400-206 Lisboa 1400-206 Lisboa

Ex-Fabrica Nacional de Cordoaria
Rua da Junqueira, s/n
1300-342 Lishoa

Fragata D. Fernando II e Gléria Aquario Vasco da Gama
Largo Alfredo Dinis Rua Direita do Dafundo
2800 Almada 1495-718 Cruz Quebrada - Dafundo

Descricao dos servicos a prestar

. Sempre que na descrigiio das tarefas se refere “higienizado” considera-se a
utilizagdo de esfregona para o chdo ou panos humidos para mobilidrio, vidros ou
outros, com a utilizagdo de produtos em confermidade com as normas de higienizacao
dos locais e impostas pela Diregdo-Geral de Saude:

. Os pavimentos dos locais de visita de plblico devem ser higienizados antes da
abertura dos locais ao publico.

A.  MUSEU DE MARINHA e PLANETARIO CALOUSTE GULBENKIAN

. A limpeza em geral é feita sob indicagdo de um representante do Departamento
de Apoio Comum da Comissdo Cultural de Marinha ou do Museu de Marinha ou do
Planetario Calouste Guibenkian;

i. Pavilhdo das Galeotas e respetivo Hall (Area aproximada: 4368m2)

Diariamente:
. O chéo tem de ser varrido e higienizado nos pavimentos do Hall de
Entrada e no Pavilhdo das Galeotas;
) O chdo tem de ser varrido e higienizado no varandim e escadas do
Pavilhdo das Galeotas;
. O po deve ser limpo e os locais higienizados nos corrimdes, rodapés,
macanetas, portas, frisos das portas, parapeitos das janelas, acrilicos do
varandim e tomadas;
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) Todo o lixo deve ser removido colocado nos contentores junto ao
edificio da Messe e os cestos devem ser higienizados;
. Limpeza vidros e acrilicos das vitrinas e painéis da exposicdo
permanente, em paredes, janelas, portas e placas informativas em acrilico
e madeira, de acordo com as instrucdes recebidas.
Mensalmente:
e Limpeza interior e exterior dos vidros.

Todos os servigos devem ser efetuados até as 10h00 por fora a ndo colidir com
o hordrio de abertura ao publico do Museu.

Edificio do Comando e respetivo hall de rececdo (Area aproximada:

126m2)

iv.

Diariamente:
. O chdo tem de ser varrido e higienizado nos pavimentos de todos os
gabinetes e instalagdes sanitdrias;
. O pé deve ser limpo e os locais higienizados tais como, telefones,
mobilidrio, corrimdes, rodapés, macanetas, portas, frisos das portas,
parapeitos das janelas e tomadas;
) Todo o lixo deve ser removido colocado nos contentores junto ao
edificio da Messe e os cestos devem ser higienizados;
. Limpeza vidros e acrilicos das vitrinas e painéis da exposicdo
permanente, em paredes, janelas, portas e placas informativas em acrilico
€ madeira, de acordo com as instrugdes recebidas.

Mensalmente:

* Limpeza interior e exterior dos vidros.

Galeria (Area aproximada 800m2)

Diariamente:
* O chdo tem de ser varrido e higienizado nos pavimentos da Galeria;
. Todo o lixo deve ser removido, incluindo todo o lixo encontrado dentro
do berco das embarcagdes e cinzeiros, devendo ser posteriormente
colocado nos contentores junto ao edificio da Messe e os cestos devem ser
higienizados;
. Limpeza vidros e acrilicos das vitrinas e painéis da exposicdo
permanente, em paredes, janelas, portas e placas informativas em acrilico
€ madeira, de acordo com as instrucdes recebidas.
Semanalmente:
¢+ O chéo deve ser limpo com a méquina e as grelhas de esgoto devem ser
limpas;
Mensalmente:
¢ Limpeza interior e exterior dos vidros.

Todos os servigos devem ser efetuados até &s 10h00 por fora a ndo colidir com
o hordrio de abertura ao publico do Museu.

Instalagdes sanitarias no Mosteiro dos Jerénimos e Alojamentos (Area

aproximada 134m2)

Diariamente:
. O chdo tem de ser varrido e higienizado nos pavimentos de todas as
instailagbes sanitarias;
. Todo o lixo deve ser removido, devendo ser posteriormente colocado
nos contentores junto ao edificio da Messe e os cestos devem ser
higienizados;
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. Limpeza dos lavatérios, torneiras, urindis, sanitas, sa boneteiras,
secadores e demais componentes das instalagSes sanitarias, em paredes,
janelas, portas e placas informativas em acrilico e madeira.
Mensalmente:
e Limpeza interior e exterior dos vidros.

Estes servicos devem ser efetuados de 2h em 2h em todas as instalagées
sanitarias.

v. Planetério Calouste Gulbenkian (Area aproximada 409m2)

Diariamente e sempre que terminam sessdes:
. O chdo tem de ser varrido e higienizado nos pavimentos;
. Todo o lixo deve ser removido, devendo ser posteriormente colocado
nos contentores junto ao edificio da Messe e os cestos devem ser
higienizados;
. O pd deve ser limpo e os locais higienizados nos corrimdes, rodapés,
macanetas, portas, frisos das portas, parapeitos das janelas, acrilicos do
varandim e tomadas;
. Limpeza dos lavatorios, torneiras, urindis, sanitas, saboneteiras,
secadores e demais componentes das instalag@es sanitérias, em paredes,
janelas, portas e placas informativas em acrilico e madeira.

Mensalmente:

» Limpeza interior e exterior dos vidros.

Os servigos devem ser efetuados de 2h em 2h em todas as instalagBes sanitarias.

B. FRAGATA D. FERNANDO II E GLORIA

. A limpeza em geral ¢ feita sob indica¢o do Mestre do navio;

. Os detergentes a utilizar nos pavimentos e anteparas sdo de Ph neutro;

. Os detergentes a utilizar na limpeza dos sanitarios que esgotam para a ETAR néo
podem conter lixivia nem amoniacal, terd de ser usado um produto GAMAZYNE
BIOLOGICAL TOILET CLEANER ou equivalente, produto que é especialmente concebido
para limpeza de urindis e sanitas e que permite alimentar a colénia de bactérias,
incrementando a sua atividade na ETAR.

i. Camarinha do Comandante e Camara de Oficiais

Diariamente:
s O chdo tem de ser varrido e higienizado nos pavimentos;
. Todo o lixo deve ser removido, devendo ser posteriormente colocado
nos contentores junto ao a saida do navio e os cestos devem ser
higienizados;
. O pd deve ser limpo e os locais higienizados nos corrimdes, rodapés,
maganetas, portas, frisos das portas, parapeitos das janelas e tomadas;
. Limpeza dos lavatérios, torneiras, urindis, sanitas, saboneteiras,
secadores e demais componentes das instalagdes sanitarias, em paredes,
janelas, portas e placas informativas em acrilico e madeira;
o Limpeza de toda a loica e talheres expostos na sala de refeicdo da
camarinha do Comandante e da sala de oficiais, com respetivos limpa
metais e alcool;

Mensalmente:

e Limpeza interior e exterior dos vidros,

Os servigos devem ser efetuados de 2h em 2h em todas as instalactes sanitarias.
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Bateria (Area aproximada 462m2)

Diariamente:
. O chao tem de ser varrido e higienizado nos pavimentos;
. Todo o lixo deve ser removido, devendo ser posteriormente colocado
nos contentores junto ao a saida do navio e os cestos devem ser
higienizados;

. O p6 deve ser limpo e os locais higienizados nos corrimdes, rodapés,
macanetas, portas, frisos das portas, parapeitos das janelas e tomadas;
. Limpeza dos lavatérios, torneiras, urindis, sanitas, saboneteiras,

secadores e demais componentes das instalagdes sanitérias, em paredes,
janelas, portas e placas informativas em acrilico e madeira;
. Limpeza dos bonecos, das 22 pegas de fogo e respetivas carretas,
calhas e amarras, fogdo, bombas de esgoto, cabrestante, xadrezes de
acesso ao pavimento inferior e dos 10 candeeiros;
. Lavar e limpar vidros, anteparas e 22 portinholas acrilicas e forro do
costado interior;

Mensalmente:

¢ Limpeza interior e exterior dos vidros.

Coberta e Poréo (Area aproximada 641,5m2)

. Inclui Refeitério Guarnigdo que engloba a sala de refeigdes, a sala de estar
e o bar

Diariamente:
. O ch3o tem de ser varrido e higienizado nos pavimentos;
. Todo o lixo deve ser removido, devendo ser posteriormente colocado
nos contentores junto ao a saida do navio e os cestos devem ser
higienizados;

. O pé deve ser limpo e os locais higienizados nos corrimdes, rodapés,
macanetas, portas, frisos das portas, parapeitos das janelas e tomadas;
. Limpeza anteparas existentes incluindo cidmara de oficiais e os

respetivos camarotes em exposicdo, a secretaria, alojamento de pragas,
camarote do Mestre, Contra-Mestre e Pragas, portas e placas informativas
em acrilico e madeira;
) Limpeza dos bonecos, paiol do carpinteiro, paiol da polvora e casa
das luzes e dos 8 candeeiros;
Mensalmente:
+ Limpeza interior e exterior dos vidros.

Convés (Area aproximada 540m2)

. Inclui do tapete a entrada da prancha, a prancha e portalé de acesso ao
navio.

Diariamente:
. O chado tem de ser varrido e higienizado nos pavimentos e as duas
escadas de acesso a bateria, lavar apenas com &gua, e passar dleo de
cedro;
. Todo o lixo deve ser removido, devendo ser posteriormente colocado
nos contentores junto ao a saida do navio e os cestos devem ser
higienizados;
. O pd deve ser limpo e os locais higienizados nos corrimdes, rodapés,
macanetas, portas, frisos das portas, parapeitos das janelas e tomadas;
. Limpeza 22 pecas de fogo e respetivas carretas, as capas existentes
no convés e limpeza de pé e lixos na roda do leme, bitacula, xadrezes a ré
e de acesso ao talabardéo, placas de informacdo, pértico do sing, roda do
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leme, bitacula, albdis, xadrez a ré e respetivas capas das escotilhas, mesa
de malaguetas e talabardéo;

Mensalmente:

Limpeza interior e exterior dos vidros.

C. COMISSAO CULTURAL DE MARINHA e BIBLIOTECA CENTRAL DE

MARINHA

i. Gabinetes

Diariamente:

. O chao tem de ser varrido e higienizado nos pavimentos de todos os
gabinetes e instalagSes sanitarias;

. O pd deve ser limpo e os locais higienizados tais como, telefones,
mobiliario, corrimdes, rodapés, macanetas, portas, frisos das portas,
parapeitos das janelas e tomadas;

. Todo o lixo deve ser removido colocado nos contentores junto ao
edificio da Messe e os cestos devem ser higienizados;

. Limpeza vidros e acrilicos das vitrinas e painéis da exposicdo
permanente, em paredes, janelas, portas e placas informativas em acrilico
€ madeira, de acordo com as instrugdes recebidas.

. Limpeza dos lavatérios, torneiras, urindis, sanitas, saboneteiras,
secadores e demais componentes das instalagbes sanitarias, em paredes,
janelas, portas e placas informativas em acrilico e madeira.

Mensalmente:

Limpeza interior e exterior dos vidros.

. Cozinha (Area aproximada 80m2)

Diariamente:

) O chéo tem de ser varrido e higienizado da cozinha, sala de refeigBes
e corredor de acesso;

. O pd deve ser limpo e os locais higienizados tais como, telefones,
mobiliario, corrimdes, rodapés, macanetas, portas, frisos das portas,
parapeitos das janelas e tomadas;

) Todo o lixo deve ser removido colocado nos contentores junto ao
edificio da Messe e os cestos devem ser higienizados;

. Efetuar lavagem manual e mecénica de loicas e talheres com
respetiva secagem e limpeza com panos de loiga;

. Limpeza area das copas, vaos, paredes, chdo, vidros, bancadas e
restante equipamento, apés cada refeigdo, com rececdo de tabuleiros com
loica suja proveniente das linhas de self-service e acondicionamento dos
restos de comida e embalagens em caixotes do lixo ou trituradores de
detritos, consoante a sua natureza;

) Limpeza de paredes e bancadas da cozinha geral, cimaras
frigorificas, armazéns e corredor de acesso, os utensilios e equipamentos
das cozinhas apés cada utilizag8o, balcdes dos self-services e respetivas
estufas, loicas e tabuleiros limpos para reposicdo no self-service;

¢ Limpeza dos lavatdrios, torneiras, urindis, sanitas, saboneteiras,
secadores e demais componentes das instalagSes sanitdrias, em paredes,
janelas, portas e placas informativas em acrilico e madeira

Mensalmente:

Limpeza interior e exterior dos vidros.
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D. EX. FABRICA NACIONAL DE CORDOARIA

Diariamente:
. O chéo tem de ser varrido e higienizado nos pavimentos de todos os
gabinetes e instalagdes sanitarias;
. O pé deve ser limpo e os locais higienizados tais como, telefones,
mobiliario, corrimdes, rodapés, maganetas, portas, frisos das portas,
parapeitos das janelas e tomadas;
. Todo o lixo deve ser removido colocado nos contentores junto ao
edificio da Messe e os cestos devem ser higienizados;
) Limpeza vidros e acrilicos das vitrinas e painéis da exposicdo
permanente, em paredes, janelas, portas e placas informativas em acrilico
e madeira, de acordo com as instrugdes recebidas.
. Limpeza dos lavatérios, torneiras, urindis, sanitas, saboneteiras,
secadores e demais componentes das instalages sanitarias, em paredes,
janelas, portas e placas informativas em acrilico e madeira.

Mensalmente:

» Limpeza interior e exterior dos vidros.

E. AQUARIO VASCO DA GAMA

Diariamente:
. O chéo tem de ser varrido e higienizado nos pavimentos de todos os
gabinetes e instalagdes sanitdrias;
. O po deve ser limpo e os locais higienizados tais como, telefones,
mobiliario, corrimbes, rodapés, macanetas, portas, frisos das portas,
parapeitos das janelas e tomadas;
. Todo o lixo deve ser removido colocado nos contentores junto ao
edificio da Messe e os cestos devem ser higienizados;
. Limpeza vidros e acrilicos das vitrinas e painéis da exposigdo
permanente, em paredes, janelas, portas e placas informativas em acrilico
e madeira, de acordo com as instru¢des recebidas.
o Limpeza dos lavatdrios, torneiras, urindis, sanitas, saboneteiras,
secadores e demais componentes das instalagdes sanitarias, em paredes,
janelas, portas e placas informativas em acrilico e madeira.

Mensalmente:

* Limpeza interior e exterior dos vidros.

Descricdo dos servicos minimos a prestar de acordo com o espaco e

tempo

) . Numero de
Locais Horario
Pessoas
22 a 62 das 08h as 12h 1 pessoa
23 a 62 das 09h as 13h e das 13h as
i 1 pessoa
Aquario Vasco da Gama 18h
Sabados, domingos e feriados das
. 1 pessoa
08h as 12h
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23 a 62 das 07h as 16h 2 pessoas
Museu de Marinha, Planetario 23 a 63 das 14h as 17h 1 pessoa
Calouste Gulbenkian Sébados, domingos e feriados das
. 2 pessoas
0%h as 17h
Comissdo Cultural de Marinha .
23 a 69, das 09h as 15h 1 pessoa
e Biblioteca Central de Marinha
23 a 63, das 09h as 15h 2 pessoas
Comissao Cultural de Marinha - _
Sabados, domingos e feriados das
Cozinha ) 1 pessoa
09h as 15h
Fragata D. Fernando II e Gléria 29 a 63 das 09h as 17h 1 pessoa
Ex-Fabrica Nacional de .
23 a 63 das 0%h as 17h 1 pessoa
Cordoaria

Descricdo dos requisitos obrigatérios relativos a execucio dos

trabalhados

F.  EQUIPAMENTO DE PROTECAO DOS PROFISSIONAIS DE LIMPEZA
(EPI’s)

Considerando o atual contexto com origem no novo coronavirus é obrigatério que os
funciondrios de limpeza empenhem o seguinte equipamento de protegdo individual sempre
que executam as tarefas decorrentes das obriga¢des contratuais:

a) Mascara;

b}  Bata impermedvel (ou avental);

c) Luvas resistentes aos desinfetantes (descartaveis);

d)  Oculos de protegdo (se existir sangue ou outros produtos organicos);

€)  Uniforme e calcado limpos e higienizados, préprios sé para limpezas, e apenas

pode ser usado dentro das instalagdes.

Em nenhuma circunstancia deve o calgado e roupa usada no exterior das instalagdes deve ser
usada na execugao das tarefas decorrentes das obrigagoes contratuais.

G. NORMAS

A execugdo de todas as tarefas deve estar de acordo com as regras impostas pela Dire¢do-
Geral de Salde relativas ao combate ao surto pandémico causado pelo virus COVID-19,
nomeadamente as seguintes:
a) Orientagdo n.2 011/2020, de 17 de Marco de 2020 da Dire¢do-Geral de Salde
b)  Orientagdo n.° 014/2020, de 21 de Margo de 2020 da Direcdo-Geral de Salide
c)  Orientagdo n.0 023/2020, de 08 de Maio de 2020 da Dire¢io-Geral de Satude
d)  Orientagdo n.0 028/2020, de 28 de Maio de 2020 da Diregdo-Geral de Sadde
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